PREFEITURA MUNICIPAL DE BARRA DO TURVO

LEI N° 946, DE 13 DE MARCO DE 2025

DISPOE SOBRE
REGIME DE
ADIANTAMENTO
E CONCESSAO
DE DIARIAS NO
AMBITO DO
PODER
EXECUTIVO,
REVOGA A LEI
N° 508, DE 2 DE
JUNHO DE 2015
E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

VICTOR MARUYAMA, Prefeito do Municipio de Barra do
Turvo, Estado de S&o Paulo, no uso das atribuicGes que lhe s&o conferidas
por Lei, faz saber que a Camara Municipal aprova e ele sanciona e promulga
a seguinte Lei:

CAPITULO |
DOS ADIANTAMENTOS



Art. 1° Fica instituido na Prefeitura de Barra do Turvo, o
regime de adiantamento no ambito do Poder Executivo da Administracéo
Direta e Indireta como forma de pagamento de despesas disciplinadas
segundo as normas legais vigentes que regem a matéria.

Art. 2°. Entende-se por adiantamento o numerario colocado a
disposicao de um servico, servidor em exercicio ou departamento, a fim de
lhe dar condicGes de realizar despesas que, por sua natureza ou urgéncia,
nao possam aguardar o processamento normal, sempre precedido de
empenho na dotacdo propria, conforme artigo 68, da Lei Federal n°
4.320/64.

8 1° O servidor ndo podera solicitar adiantamento quando
estiver no periodo de férias, licenca ou afastamento.

8 2°. O responsavel pelo adiantamento deve ser um servidor ou
empregado publico, ocupante de cargo ou funcdo publica ou conselheiro
tutelar

8 3° Em nenhuma hipotese podera ser realizado adiantamento
a pessoas ocupantes de cargo de agente politico.

Art. 3° Os pagamentos efetuados por meio do regime de
adiantamentos ora instituido restringir- se-40 aos casos previstos nesta Lei e
sempre em carater de excecao.

Art. 4°. Poderao realizar-se sob o regime de adiantamento os
pagamentos decorrentes das seguintes espécies de despesas:

| - mildas e de pronto pagamento;

Il - de carater emergencial, eventual ou excepcional;

il - que, por sua natureza ou urgéncia, nao possam aguardar
0 processo normal;

IV - diarias;

V - despesas de viagem.

§ 1°. Os valores e condicbes dos pagamentos das diarias de
viagem serao definidos mediante Decreto do Executivo Municipal.

8 2°. Nao se concedera adiantamento para:

| - Despesas de capital,

| - Despesas com materiais existentes em estoque no
almoxarifado ou similar, que devera ser sempre consultado antes da
efetivacédo da despesa;

Il - Despesas com materiais ou execucdo de servicos para
0S quais existam contratos firmados com a administracéo direta;

IV - Materiais com finalidade de estoque;

V - Com remuneracdo de agentes publicos, a qualquer titulo;

VI- Gastos com bebidas alcodlicas, sobremesas (doces e
guloseimas em geral), frigobar e lavanderia (no caso de diarias em hotel);

VII- Para atender a interesses pessoais ou estranhos ao
interesse publico;

VIII- Com presentes, placas comemorativas, troféus e



medalhas;
IX - Gastos com confraternizacoes.

Art. 5° Considera-se despesa miuda e de pronto pagamento,
para os efeitos desta Lei, as que forem realizadas, até o limite de
R$1.000,00 (um mil reais), com:

| - servicos postais nao previstos em contrato preexistente,
material de limpeza e higiene, confeccdo de chaves, lampadas, materiais
elétricos, hidraulicos e de construcdo indisponiveis no almoxarifado,
estacionamento, pedagios, servicos de cartorios, transportes urbanos e
pequenos  consertos, combustiveis (havendo necessidade de
complementacao para concluir viagem);

Il - encadernagbes avulsas, artigos de escritério, informatica,
de desenho, carimbos, impressos e papelaria em geral, em quantidade
restrita, para uso ou consumo proximo ou imediato;

I11- taxa de inscricAio em cursos, palestras, congressos,
simpdsios, seminarios e eventos de interesse do Municipio;

| V- custeio de alimentacdo para municipes carentes em
viagem, decorrentes de situacdo de vulnerabilidade temporaria;

V - conservacdo em imoveis publicos, entendendo-se por
pequenos consertos, reparos e adaptagfes, cuja demora possa
comprometer a integridade fisica de pessoas, decorrente de decisdo
judicial ou que prejudique a execucao de servicos;

V|- outra qualquer, de pequeno vulto e de necessidade
imediata, desde que devidamente justificada.

Art. 6° O valor maximo a ser concedido através de
adiantamento mensalmente por responsavel sera de 10 (dez) vezes o valor
do salario minimo vigente.

CAPITULO I
DAS REQUISICOES DE ADIANTAMENTOS
Art. 7° As requisicOes de adiantamentos serao feitas pelo
servidor ou empregado publico, ocupante de cargo ou funcdo publica,
conselheiros tutelares, com anuéncia do responsavel pelo departamento,
area ou secao de atuacao, atraves de memorandos dirigidos ao Chefe do
Poder Executivo, devidamente protocolados na Divisdo de Protocolo desta
Administracao.
Art. 8° Dos memorandos requisitorios de adiantamento
constatardo, necessariamente, as seguintes informacoes:
| - Nome completo, cargo ou funcdo do servidor responsavel
pelo adiantamento;
Il - Identificacdo de espécie da despesa mencionando o item
do art. 4° desta Lei, no qual ela se classifica;
Il - Valor solicitado;



IV - Periodo ou prazo de aplicacao;
V - Autorizacdo do 6érgao competente.

Art. 9° Na hipotese de adiantamento exclusivo para unica
viagem ou despesa especifica, 0 memorando requisitorio devera esclarecer
esse fato e fixar o prazo de aplicacgao.

Art. 10° Nao podera ser concedido adiantamento nas
seguintes situacoes:

| - 0 servidor em alcance, 0 que se caracteriza pela nao
prestacdo de contas no prazo estabelecido ou a ndo aprovacédo de contas
em virtude de aplicacao do adiantamento em despesas que nao aquelas
para as quais foi fornecido ou sem obedecer aos aspectos legais e demais
normas estabelecidas para o processo de prestacéo de contas;

| I- que tiver sob sua responsabilidade a movimentacéo
simultanea de dois adiantamentos, independentemente da finalidade;

II1- cujo deslocamento constituir exigéncia permanente do
cargo ou funcéo;

IV - a servidor em licenca, em férias, afastado ou que, por
gualquer razao, nao esteja em efetivo exercicio no Executivo Municipal,

V - a agentes politicos, em seu proprio nome, notadamente o
prefeito e o vice-prefeito;

VI - para pagamento de despesas ja realizadas;

VIl - para aquisicdo de bens e de materiais com o objetivo de
formar estoque;

VIl - para atender despesas em ndo conformidade com as
disposicoes desta Lei.

CAPITULO Il
DO PERIODO DE APLICACAO

Art. 11°. O adiantamento solicitado somente podera ser
aplicado por no maximo 30 (trinta) dias corridos a contar da data da entrega
do numerario ao responsavel.

8 1° O periodo de aplicacdo devera ser cumprido em sua
totalidade, ndo podendo o responsavel pelo adiantamento efetuar a
devolucdo dos valores ou a prestacdo de contas dentro do periodo
estabelecido para aplicacéo.

8 2°. No més de dezembro de cada ano o periodo de aplicacéo
sera limitado ao dia 20 e s6 poderéo ser estendidos apds autorizacdo prévia
do Gabinete do Prefeito e do Secretaria de Financgas.

Art. 12°. Nenhum pagamento de despesas podera ser efetuado
fora do periodo de aplicacéo.

) CAPITULO IV
DA TRAMITACAO DOS PROCESSOS DE ADIANTAMENTOS
Art. 13°. O memorando requisitério sera protocolado seguindo



diretamente ao Gabinete do Prefeito para competente autorizacao.

Art. 14° Os processos de adiantamentos terdo sempre
andamento preferencial e urgente.

Art. 15° Autorizada, a despesa sera empenhada e paga a
favor do responsavel indicado no processo.

Art. 16°. Cabe a Secretaria de Financas verificar, antes de
registrar o empenho, se foram cumpridas as disposicoes desta Lei.
Constando algum defeito processual ndo dara prosseguimento ao processo,
devendo devolvé-lo informando, para os reparos gque se fizerem necessarios.

Art. 17° Efetuado o pagamento o Secretaria de Financas
inscrevera o nome do responsavel no Sistema de Compensacao em conta
apropriada.

CAPITULO V
DAS NORMAS DE APLICACAO DO ADIANTAMENTO

Art. 18°. O adiantamento nao podera ser aplicado em despesa
da classificac&o diferente daquela do qual foi autorizado.

Art. 19°. A cada pagamento efetuado o responsavel exigira o
correspondente comprovante eletrénico: nota fiscal, nota simplificada, cupom
fiscal e outros que a legislac&o vier a definir, devidamente atestado, com o
reconhecimento da entrega dos bens ou servicos.

Paragrafo unico. Somente serdo aceitos recibos, no caso em
que a legislacdo nao exija nota fiscal ou em situagcdes excepcionais
devidamente justificadas.

Art. 20°. As notas fiscais e outros comprovantes eletronicos
serao sempre emitidos em nome da Prefeitura Municipal de Barra do Turvo,
constando o CNPJ - Cadastro Nacional de Pessoa Juridica e se possivel o
endereco.

Art. 21°. Os comprovantes de despesas nao poderdo conter
rasuras, emendas, borrdes e valor ilegivel.

Art. 22° Cada pagamento serd convenientemente justificado,
esclarecendo-se a razao da despesa, o destino da mercadoria ou do servigco
e outras informagcdes que possam melhor explicar a necessidade da
operacao.

Art. 23° Em todos os comprovantes de despesas constara o
atestado de recebimento do material ou da prestacao do servico.

CAPITULO VI
DO RECOLHIMENTO DO SALDO NAO UTILIZADO
Art. 24°. O saldo de adiantamento ndo utilizado sera recolhido
a Tesouraria da Prefeitura, mediante deposito ou demais modalidades de
transferéncias bancéarias criadas pelo Banco Central no sentido de
modernizar as transacOes financeiras com tecnologias atuais, na conta
corrente correspondente ao recebimento do adiantamento onde constara o



nome do responsavel e identificacdo do adiantamento cujo saldo esta sendo
restituido.

Paragrafo unico. Caso ocorram transferéncias bancarias em
gue haja cobranca de tarifas pela transferéncia a Prefeitura Municipal de
Barra do Turvo ndo assumira o 6nus pela transferéncia.

Art. 25° O responsavel devera devolver o saldo nao utilizado
juntamente com a prestacdo de contas do adiantamento. Caso 0s gastos
ultrapassem o valor do adiantamento concedido, o responsavel devera
justificar para posteriormente ser reembolsado em caso de deferimento.

Art. 26°. O Secretaria de Financas a vista do comprovante de
depdsito bancéario e a nota de anulacdo correspondente juntarda uma via ao
processo, registrando a anulacdo conforme legislacdo e normas contabeis.

Art. 27°.No més de dezembro todos os saldos de
adiantamento serdo recolhidos a Tesouraria até o dia 20 de dezembro,
mesmo que o periodo da aplicacdo ndo tenha expirado. Os saldos nao
recolhidos até o dia 20 de dezembro somente poderdo ocorrer apos
autorizacao prévia do Gabinete do Prefeito e Secretaria de Finangas.

Art. 28°. Se, eventualmente, algum saldo de adiantamento for
recolhido no Exercicio seguinte, o valor sera classificado como receitas
diversas do Exercicio.

CAPITULO VII
DA PRESTACAO DE CONTAS
Art. 29°. No prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar do termo
final do periodo de aplicacdo, o responsavel prestara contas da aplicacao do
adiantamento recebido, de forma digital através das plataformas eletrbnicas
utilizadas pela Prefeitura.
Paragrafo uUnico. A cada adiantamento correspondera uma
prestacdo de contas.
Art. 30°. A prestacdo de contas far-se-4 mediante entrada, no
Secretaria de Financas, conforme o art. 29, dos seguintes documentos:
| - de todos os documentos de despesa constando: data do
documento e nimero, espécie de documento, nome do interessado e valor
da despesa, constando no final da relacdo a soma da despesa realizada,
valor adiantamento recebido, saldo a devolver ou a complementar;
Il - guia de recolhimento do saldo ndo aplicado, se houver;
Il - Nota de Empenho e da Nota de Anulacdo se houver saldo
recolhido;
| V- documentos das despesas realizadas, dispostos em
ordem cronoldgica, ha mesma sequéncia da relacdo mencionada no item Il;
V - o0s documentos mencionados no item V, seréao
encaminhados de forma eletrébnica, em arquivos digitalizados
individualmente, ou agrupados conforme a necessidade;
V I- o0 servidor deverd acrescentar ao arquivo digital no



cabecalho, a data do documento, especificacdo da despesa, o0 destino da
despesa, justificativa e finalidade da despesa e outros esclarecimentos que
se fizerem necessarios a perfeita caracterizacéo da despesa;

VIl - em cada documento constara, obrigatoriamente o atesto
e assinatura manual ou eletronica do responsavel pelo adiantamento do
recebimento do material ou da prestacdo do servico.

Art. 31° Nao serdo aceitos documentos rasurados, ilegiveis,
com data anterior ou posterior ao periodo da aplicacdo do adiantamento, ou
que se refira a despesa nao classificavel na espécie de adiantamento
concedido.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 32°. Cabera a Secretaria de Financas a tomada de contas
dos adiantamentos.
Art. 33°. Recebidas as prestagcdes de contas, conforme dispde
o art. 30, verificar-se-a se as disposi¢des da presente Lei foram inteiramente
cumpridas, fazendo as exigéncias necessarias.
Art. 34°. Se a avaliacdo das contas for considerada favoravel,
0 Secretaria de Financas certificara o fato, no local apropriado do documento
mencionado no item | do art. 30 e encaminhara o processo, apensado ao
que autorizou o adiantamento, ao Controle Interno para parecer.
Art. 35° Com o parecer do Controle Interno, o Gabinete do
Prefeito emitird parecer final e o processo sera devolvido para a Secretaria
de Finangas para as seguintes providéncias:
| - No caso de as contas terem sido aprovadas:
a )Baixar a responsabilidade inscrita no Sistema de
Compensacéo;
b) Convidar o responsavel para tomar ciéncia, no proprio
processo;
c) Arquivar o processo de prestacao de contas apenso ao
processo que autorizou o adiantamento, em local seguro onde ficara a
disposicao para fiscalizagcéo externa;

Il- Na hipétese da aprovacédo das contas condicionadas a
determinadas exigéncias:
a) Providenciar o cumprimento das exigéncias determinadas;
b) Adotar as medidas indicadas no item anterior |.
Il - N&o tendo sido aprovadas as contas seguir a orientagcao
determinada pelo Prefeito em seu despacho final.

Art. 36°. Serao permitidas despesas com refeicdes efetuadas
dentro do Municipio, ao Prefeito, quando recepcionar autoridades, agentes
politicos, liderangcas e empresarios, a servico da Municipalidade.

Paragrafo unico. As disposi¢cdes contidas no caput, aplicam-se



também ao Vice-Prefeito, ao Chefe de Gabinete, Secretarios ou Chefes de
Departamento e ao Presidente do Fundo Social de Solidariedade.

Art. 37° No dia util imediato ao vencimento do prazo para
prestacdo de contas, sem que o responsavel as tenha apresentado, a
Secretaria de Financas avisara diretamente ao responsavel, concedendo-lhe
o prazo final e improrrogavel de 03 (trés) dias Uteis para fazé-lo.

Paragrafo unico. O responsavel, ao receber o aviso atraves
de memorando, assina-lo-4 manual ou digitalmente, colocando a data do
recebimento.

Art. 38° Nao sendo cumprida a obrigacao da prestacao de
contas, apos o vencimento do prazo final estabelecido no artigo anterior, o
Secretaria de Financas remeterd, no dia imediato, o memorando referido no
Paragrafo Unico do artigo 37, a Procuradoria-Geral do Municipio,
devidamente instruido, para apuracdo da responsabilidade, nos termos da
Legislacéo vigente.

Art. 39° O responsavel que deixar de fazer a prestacao de
contas de adiantamento ou recolher o saldo ndo aplicado, dentro do prazo
determinado no artigo 29, ficara sujeito a multa de 5% (cinco por cento) e
juros de 1% (um por cento) ao més sobre o total do adiantamento, salvo
forca maior devidamente justificado, a critério da autoridade competente.

Art. 40°. Os casos omissos serao disciplinados pelo Secretaria
de Financas.

Art. 41°. Fica revogada a Lei Municipal n® 508, de 2 de junho de
2015.

Art. 42°. Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicacao.

Barra do Turvo, na data da assinatura digital.

VICTOR MARUYAMA
Prefeito

Documento assinado eletronicamente por Victor Maruyama,
seil a Prefeito Municipal, em 13/03/2025, as 17:36, conforme horario
b s 8 oficial de Brasilia, com fundamento no Decreto Estadual n°
eletrénica ®® 57 541 de 10 de abril de 2023 e Decreto Municipal de

regulamentacéo do processo eletrénico.
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