MUNICIPIO DE BARRA DO TURVO

Avenida 21 de mar¢o, 304, Centro — Barra do Turvo — SP
E-mail: administracao@barradoturvo.sp.gov.br
CEP 11955-000 — Fone: (015) 3578-9444

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

DECRETO N.° 2.123, DE 05 DE SETEMBRO DE 2.024.

REGULAMENTA A LEI N° 14,133, DE 1° DE ABRIL DE
2021, QUE DISPOE SOBRE LICITACOES E
CONTRATOS ADMINISTRATIVOS, NO MUNICIPIO DE
BARRA DO TURVO”.

JEFFERSON LUIZ MARTINS, Prefeito do Municipio de Barra do Turvo, Estado de Sao
Paulo, no uso das atribuicdes legais que lhe foram conferidas por lei;

DECRETA:

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. Este Decreto regulamenta a Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, que dispde sobre
Licitagbes e Contratos Administrativos, no &mbito do Poder Executivo do Municipio de Barra do

Turvo, para organizar os 0rgaos internos, bem como suas competéncias e atribuicdes.

Art. 2°. O disposto neste Decreto abrange todos os 6rgdos da administragdo direta do Poder
Executivo Municipal de Barra do Turvo, bem como fundos especiais e quaisquer entes da

administracdo indireta que venham a ser criados.

Art. 3°. Com base na organizacgdo interna de cada Secretaria, serdo designados servidores

para auxiliar o procedimento licitatério, de acordo com a necessidade de cada Departamento.

CAPITULOII
DA ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA DO MUNICIPIO

Art. 4°. O Departamento de Licitacdes e Contratos, subordinado a Secretaria Municipal da
Fazenda, cuja atribuicdo sera a condugdo do processo licitatério, bem como auxiliar os
Departamentos do Municipio na contratacao de bens e servicos.

§ 1° Os servidores lotados no Departamento de Licitacdes e Contratos conduzirdo os
processos licitatérios, cabendo a eles, dentre outros:

| - A elaboracéo da pesquisa de precos;

lI- A elaboracéo de quaisquer cotacgdes;

Il - A elaboracao do Estudo Técnico Preliminar (ETP);

IV- A elaboracdo do Termo de Referéncia, o qual serd assinado pelo responséavel pela
Secretaria demandante e pelo responsavel pelo Departamento de Licitacdes e Contratos;

V- Integrar equipe de apoio aos agentes de contratacdo nos termos do artigo 8° da Lei n°
14.133 de 2021.
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§2°. O Estudo Técnico Preliminar e o Termo de Referéncia serdo confeccionados com base
em informacdes repassadas pelo setor requisitante, as quais serdo fornecidas por meio de modelo
padronizado (anexo a este Decreto), disponibilizado pelo Departamento de Licitacdes e Contratos.

§3°. Os servidores mencionados no §1° receberdo, as expensas do municipio, a devida

capacitacao técnica.

CAPITULO IlI
DA POSSIBILIDADE DE ATUAGAO DO AGENTE DE CONTRATAGAO

Art. 5° Fica a cargo do Agente de Contratacdo, ou, conforme o caso, a Comissdo de
Contratacdo, a conducdo da fase externa do processo licitatério, incluindo o recebimento e o
julgamento das propostas, a negociacdo de condicbes mais vantajosas com o primeiro colocado, o
exame de documentos, cabendo-lhes ainda:

| - Conduzir a sesséo publica;

Il - Receber, examinar e decidir as impugnacdes e os pedidos de esclarecimentos ao edital
e aos anexos, além de poder requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboracéo desses
documentos;

Il - Verificar a conformidade da proposta em relacéo aos requisitos estabelecidos no edital;
IV - Coordenar a sessao publica e o envio de lances, quando for o caso;
V - Verificar e julgar as condi¢Bes de habilitacdo;

VI - Sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos de
habilitacdo e sua validade juridica;

VII - Receber, examinar e decidir os recursos e encaminha-los a autoridade competente
quando mantiver sua decisao;

VIII - Indicar o vencedor do certame;
IX - Adjudicar o objeto, quando ndo houver recurso;
X - Conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

XI - Encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade competente e propor a sua
homologacéo.

§ 1° A Comissao de Contratacdo conduzird o Didlogo Competitivo, cabendo-lhe, no que
couber, as atribui¢des listadas acima, sem prejuizo de outras tarefas inerentes a essa modalidade.

§ 2° Cabera ao Agente de Contratacdo ou a Comissdo de Contratacdo, além dos
procedimentos auxiliares a que se refere a Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, a instrucdo dos
processos de contratacdo direta nos termos do art. 72 da citada Lei.
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§ 3° O Agente de Contratacdo e a Comissdo de Contratacdo contardo, sempre que
considerarem necessario, com o suporte da Procuradoria-Geral do Municipio e do Agente de Controle
Interno para o desempenho das func¢@es listadas acima.

§ 4°. O Agente de Contratacdo e Equipe de Apoio serdo nomeados pela autoridade
competente dentre os agentes publicos lotados no Departamento de Licitacdes e Contratos, conforme
o disposto no art. 8°, da Lei n° 14.133/2021.

§ 5°% O exercicio das funcdes mencionadas no paragrafo anterior, necessariamente
titularizados por servidores do Departamento de Licitacdes e Contratos, consistirdo em servicos
publicos relevantes, ndo remunerados.

CAPITULO IV
DO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL

Art. 6°. As secretarias deverdo elaborar seus respectivos Planos de Contratacdes Anual,
com o objetivo de racionalizar as contratacBes dos 6rgdos e entidades sob sua competéncia, garantir
o alinhamento com o0 seu planejamento estratégico e subsidiar a elaboracdo das respectivas leis
orcamentérias.

81°. Os departamentos deverdo encaminhar para o setor de Licitagbes e Contratos, até o
Gltimo dia util do més de maio de cada ano o seu planejamento para o ano seguinte.

§ 2°. Para padronizacdo do planejamento a que se refere o § 1°, o Departamento de
Licitagbes e Contratos deverd instituir os modelos necessarios.

§ 3°. Os Planos de Contratacdes elaborados pelos departamentos devera respeitar 0s seus
limites orcamentarios e a real necessidade da utlizacdo ou reposicdo, devendo levar em
consideragdo para os itens de consumo as séries estatisticas historicas de exercicios anteriores.

§ 4°. Sera atribuida responsabilidade, nos termos da lei, aqueles que por desidia em seus
planejamentos causarem prejuizo a continuidade dos servigcos no municipio.

CAPITULO V
DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Art. 7°. A obrigacéo de elaborar Estudo Técnico Preliminar aplica-se a aquisicdo de bens e a
contratacdo de servigcos e obras, inclusive locacdo e contratacdes de solucdes de Tecnologia da
Informacéo e Comunicacéo -TIC, ressalvado o disposto no artigo 8°.

Art. 8°. A elaboracéo do Estudo Técnico Preliminar serd opcional nos seguintes casos:
| - contratacdo de obras, servigos, compras e locagfes, cujos valores se enquadrem nos
limites dos incisos | e li do Artigo 75 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, independentemente da

forma de contratacao;

Il - dispensas de licitacdo previstas nos incisos VII, VI, do Artigo 75, da Lei n°® 14.133, de
1° de abril de 2021;
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[l - contratacdo de remanescente, nos termos dos 88 2° a 7° do Artigo 90 da Lei n°® 14.133,
de 1° de abril de 2021,

IV - quaisquer alteracdes contratuais realizadas por meio de Termo Aditivo ou
Apostilamento, inclusive acréscimos.

CAPITULO VI
DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

Art. 9°. E permitida a adogdo do Sistema de Registro de Precos para contrata¢io de bens e
servicos comuns, inclusive de engenharia, sendo vedada a adog¢&o do Sistema de Registro de Precos
para contratagdo de obras, bem como nas hip6teses de dispensa e inexigibilidade de licitagao.

Art. 10. As licitagdes municipais processadas pelo Sistema de Registro de Pregos poderéo
ser adotadas nas modalidades de Pregdo ou Concorréncia.

§ 1°. A licitacdo para registro de precos, ndo sera admitida a cotacdo de quantitativo inferior
ao maximo previsto no edital, sob pena de desclassificagao.

§ 2° O edital devera informar o quantitativo minimo previsto para cada Ata de Registro de
Precos, com vistas a reduzir o grau de incerteza do licitante na elabora¢é@o da sua proposta, sem que
isso represente ou assegure ao fornecedor direito subjetivo a contratacao.

Art. 11. Nos casos de licitacdo para registro de pregos, o 6rgdo ou entidade promotora da
licitacdo deverd, na fase de planejamento da contratacdo, divulgar aviso de intengdo de registro de
precos - IRP, concedendo o prazo minimo de 8 (oito) dias Uteis para que outros 6rgaos ou entidades
registrem eventual interesse em participar do processo licitatério.

§ 1°. O procedimento previsto no caput podera ser dispensado mediante justificativa.

§ 2°. Cabe ao 6rgao ou entidade promotora da licitacdo analisar o pedido de participacdo e
decidir, motivadamente, se aceitard ou recusara o pedido de participacéo.

§ 3°. Na hipétese de inclusdo, na licitagdo, dos quantitativos indicados pelos participantes
na fase da IRP, o edital devera ser ajustado de acordo com o quantitativo total a ser licitado.

Art. 12. A Ata de Registro de Precos terd prazo de validade de até 1 (um) ano, podendo ser
prorrogado por igual periodo desde que comprovada a vantajosidade dos precos registrados.

Paragrafo Gnico. A Ata de Registro de Pregcos ndo sera objeto de reajuste, repactuacao,
revisdo, ou supressdo ou acréscimo quantitativo ou qualitativo, sem prejuizo da incidéncia desses
institutos, nos termos da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021.

Art. 13. O registro do fornecedor sera cancelado quando:

| - Descumprir as condic8es da Ata de Registro de Precos;

Il - Ndo retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administracao Puablica Municipal, sem justificativa aceitavel;
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Ill - Nao aceitar reduzir o prego de contrato decorrente da ata, na hipotese deste se tornar
superior aqueles praticados no mercado; ou

IV - Sofrer as san¢des previstas nos incisos Il ou IV do caput do art. 156 da Lei n° 14.133,
de 1° de abril de 2021.

Paragrafo Unico. O cancelamento de registros nas hipéteses previstas nos incisos |, Il e IV
do caput sera formalizado por despacho fundamentado.

Art. 14. O cancelamento do registro de precos também podera ocorrer por fato
superveniente, decorrente de caso fortuito ou forca maior, que prejudique o cumprimento da ata,
devidamente comprovados e justificados:

| - Por razdo de interesse publico;

Il - A pedido do fornecedor.

CAPITULO VII
DO CREDENCIAMENTO

Art. 15. O credenciamento podera ser utilizado quando a Administragdo Publica Municipal
pretender formar uma rede de prestadores de servigos, pessoas fisicas ou juridicas, e houver
inviabilidade de competicdo em virtude da possibilidade da contratacdo de qualquer uma das
empresas credenciadas.

§ 1°. O credenciamento sera divulgado por meio de edital de chamamento publico, que
devera conter as condi¢Bes gerais para o ingresso de qualquer prestador interessado em integrar a
lista de credenciados, desde que preenchidos os requisitos definidos no referido documento.

§ 2°. A Administrac@o Publica Municipal fixara o pre¢o a ser pago ao credenciado, bem
como as respectivas condi¢des de reajustamento.

§ 3° A escolha do credenciado poderd ser feita por terceiros sempre que este for o
beneficiario direto do servigo.

§ 4° Quando a escolha do prestador for feita pela Administragcdo Publica Municipal, o
instrumento convocatério devera fixar a maneira pela qual serd feita a distribuicdo dos servicos,

desde que tais critérios sejam aplicados de forma objetiva e impessoal.

§ 5°. O prazo minimo para recebimento de documentagdo dos interessados néo podera ser
inferior a 30 (trinta) dias.

§ 6°. O prazo para credenciamento devera ser reaberto, no minimo, uma vez a cada 12
(doze) meses, para ingresso de novos interessados.
CAPITULO VIII

BENS DE LUXO
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Art. 16. Os bens de consumo adquiridos para suprir as demandas das estruturas da
Administracéo Publica Municipal deverdo ser de qualidade comum, ndo superior a necessaria para
cumprir as finalidades as quais se destinam, vedada a aquisi¢cao de artigos de luxo.

§ 1°. Para os fins deste decreto, considera-se bem de consumo de luxo aquele:

| - cujo valor é alterado pela sua raridade, exclusividade, imagem, marca, notoriedade,
tradicédo, histéria ou pela qualidade superior; e

Il - cujas caracteristicas funcionais necessarias a0 UsSO Ou CONSUMO NO caso concreto
podem ser encontradas em produto de custo menos elevado e de desempenho similar.

§ 2° Em situagBes excepcionais, nas quais o bem com caracteristicas especificas possa
melhor atender as necessidades da Administracao e desde que devidamente demonstrado no estudo
técnico preliminar, ndo se configurard artigo de luxo.

CAPITULO IX

DOS VALORES DE REFERENCIA

Art. 17. A pesquisa de precos para a aquisicdo de bens e contratacéo de servicos em geral
consistira na utilizagdo, de forma combinada ou néo, dos seguintes critérios:

| - composicdo de custos unitdrios menores ou iguais a mediana do item correspondente no
painel para consulta de precos ou no banco de precos disponiveis no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas (PNCP) e similares;

Il - pesquisa publicada em midia especializada, listas de instituicdes privadas renomadas na
formacao de precos, sitios eletrdnicos especializados ou de dominio amplo, desde que contenham a
data e hora de acesso;

[l - bancos de precos praticados no ambito da Administracdo Publica Municipal;

IV - contratacBes similares de entes publicos, em execucdo ou concluidas no periodo de 1
(um) ano anterior a data da pesquisa de precos, inclusive mediante sistema de registro de precos,
observado o indice de atualizagdo de precos correspondente; ou

V - multiplas consultas diretas ao mercado com, no minimo, 3 (trés) fornecedores, mediante
solicitacao formal de cotacdo, desde que haja justificativa para escolha dos fornecedores, com prazo
méaximo de 6 (seis) meses da divulgacao do edital.

Art. 18. No processo licitatério para contratagdo de obras e servi¢cos de engenharia, o valor
estimado, acrescido do percentual de Beneficios e Despesas Indiretas (BDI) de referéncia e dos
Encargos Sociais (ES) cabiveis, sera definido por meio da composicdo de custos unitarios menores
ou iguais a mediana do item correspondente da Tabela de Custos Unitario utilizada pelo municipio de
Barra do Turvo.

§ 1° Na auséncia de previsdo dos custos unitarios na Tabela de referéncia, o valor
estimado sera definido por meio da utilizacdo de pardmetros, na seguinte ordem:

| - composicdo de custos unitarios menores ou iguais & mediana do item de outros sistemas
de custos;
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Il - utilizacdo de dados de pesquisa publicada em midia especializada e de sitios eletronicos
especializados ou de dominio amplo, desde que contenham a data e a hora de acesso;

Il - contratagdes similares feitas pela Administragdo Publica, em execugdo ou concluidas no
periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de precos, observado o indice de atualizacéo de
precos correspondente;

IV - multiplas consultas diretas ao mercado com no minimo 3 (trés) fornecedores, mediante
solicitacao formal de cotacdo, desde que haja justificativa para escolha dos fornecedores, com prazo
maximo de 6 (seis) meses da divulgacéo do edital.

§ 2° Nas contratagBes custeadas com recursos financeiros da Unido, deverdo ser
observadas as disposi¢des especificas para formacgéo do preco de referéncia, em cada caso.

§ 3° No processo licitatorio para contratacdo de obras e servicos de engenharia sob os
regimes de contratacdo integrada ou semi-integrada, o valor estimado da contratacdo sera calculado
nos termos previstos no "caput" deste artigo, acrescido ou ndo de parcela referente a remuneracdo do
risco e, sempre que necessario e o anteprojeto o permitir, a estimativa de preco sera baseada em
or¢camento sintético, balizado em sistema de custo definido no inciso | do § 1° deste artigo, devendo a
utilizacdo de metodologia expedita ou paramétrica e de avaliagdo aproximada baseada em outras
contratacdes similares ser reservada as frag6es do empreendimento ndo suficientemente detalhadas
no anteprojeto.

§ 4° Na hipGtese do § 3° deste artigo, serdo exigidos dos licitantes ou contratados, no
orcamento que compuser suas respectivas propostas, no minimo, o mesmo nivel de detalhamento do
or¢gamento sintético referido no mencionado paragrafo.

85°. Excepcionalmente, mediante justificativa, nas hipéteses de consultas a contratacdes
publicas similares ou diretamente ao mercado, serd admitida a pesquisa com menos de trés precos
ou fornecedores.

§7°. As consultas poderdo ser realizadas por qualquer meio de comunicagéo e, na hipotese
de serem informais, deverdo ser certificadas pelo funcionario responsavel, que apontard as
informacgdes obtidas e as respectivas fontes.

88°. A pesquisa de preco, a critério do agente de contratacdo ou da comissdo de
contratacdo, poderd ser repetida sempre que necessario a preservacdo do interesse publico,
considerados o tempo decorrido, a sazonalidade de mercado ou outras condicdes econdémicas
especificas.

89°, A publicidade do orcamento da Administracdo permanecera restrita até a abertura da
fase recursal, observado o disposto no artigo 24 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.
CAPITULO X

DAS SANCOES

Art. 19. As sancgBes previstas no artigo 156 da Lei n® 14.133/2021, serdo aplicadas
observando-se o devido Processo de Responsabilizacdo a que se refere o art. 158 da Lei
14.133/2021, que devera seguir o seguinte rito:

I- Da adverténcia; nos proprios autos do mesmo processo licitatério ou compra direta em que
tenha ocorrida exclusivamente infracdo de inexecucéo parcial (Art. 155, I) depois de oportunizado no
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prazo de 15(quinze) dias uteis o contraditério e a ampla defesa em resposta a simples notificacéao,
contados do recebimento desta.

II- Da multa; nos préprios autos do mesmo processo licitatorio ou compra direta em que
tenha ocorrida exclusivamente infracdo de inexecucéo parcial (Art. 155, I) apds oportunizado no prazo
de 15 (quinze) dias uteis o contraditério e a ampla defesa em resposta a simples natificacéao,
contados do recebimento desta.

Ill- Quando cumulativa com as sancdes de impedimento de licitar e contratar ou declaracéo
de inidoneidade para licitar ou contratar (Art. 156, lll e IV), a sancdo de multa integrara o processo de
responsabilizagéo.

IV- Os percentuais de multa serdo aplicados na seguinte proporc¢ao:

a ) dar causa a inexecucédo parcial do contrato; 0,5%(meio por cento) ao dia do valor do
objeto da inexecucao até o limite de 10% (dez por cento);

b) dar causa a inexecuc¢do parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo; 10% (dez por cento), se o dano for
aferivel e superior a 10%, prevalecera o valor do dano, até o limite de 30% (trinta por cento) do valor
do contrato;

c) dar causa a inexecucao total do contrato; 30% (trinta por cento) do valor do contrato;

d) deixar de entregar a documentagéo exigida para o certame; 2% (dois por cento) do valor
da proposta ofertada;

e) ndo manter a proposta, salvo a decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado; 2% (dois por cento) do valor da proposta ofertada;

f) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratagao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta; 5%(cinco por cento) do valor da
proposta ofertada;

g) ensejar o retardamento da execucéo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado; 0,5% (meio por cento) ao dia do valor do objeto em atraso até o limite de 30% (trinta por
cento);

h) apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracdo falsa durante a licitacdo ou a execucdo do contrato; 30% (trinta por cento) do valor da
proposta ou do contrato;

i) fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execucdo do contrato; 30% (trinta por
cento) do valor da proposta ou do contrato;

j) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza; 30%(trinta por
cento) do valor da proposta do contrato;

k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacéo; 30% (trinta por cento)
do valor da proposta ou do contrato;

[) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846/2013; 30%(trinta por cento) do valor
da proposta ou do contrato.

81°- Do impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar; a aplicagdo da sancgéo sera precedida do devido processo de responsabilizacéo nos termos
do art. 158 da Lei 14.133/2021 instaurado por ato do secretario da pasta prejudicada com o
inadimplemento, observando o seguinte rito:

INSTRUCAO DO PROCESSO DE RESPONSABILIZACAO

I-Notificagdo prévia:

Antes do ato previsto no art. 19, inciso Il, a Procuradoria-Geral do Municipio devera notificar
a licitante inadimplente para que cumpra com a avenga, constando a ressalva de que o
inadimplemento poderd acarretar a instauracdo de processo de responsabilizacdo em desfavor da
empresa.
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II- Da representacgéo

Se a licitante inadimplente ndo sanar a irregularidade sobre a qual foi notificada, o Agente
de Contratacdes, o Presidente da Comissédo de Contratacfes, o Pregoeiro ou o servidor responsavel
pelo acompanhamento e fiscalizacdo da execucdo do objeto contratual devera formalizar
representacao a qual contera:
a) a descricdo pormenorizada da eventual conduta irregular praticada pelo licitante ou pelo
contratado;
b) o fundamento legal para imposicéo da penalidade;
c) a ressalva de que foi regularmente notificada.

Ill- Dever de instaurar

Constitui dever da autoridade competente, ao tomar conhecimento das irregularidades
citadas no artigo 155 da Lei 14.133/2021, instaurar o respectivo Processo de Responsabilizacdo de
acordo com o disposto neste Decreto, visando a apuragéo dos fatos.

IV- Prazo parainstauracéo, designagcdo de comisséo.
a) ApOs a analise da representacdo, o Processo de Responsabilizacdo sera instaurado pela
autoridade competente em até 10 (dez) dias, por intermédio de Portaria prépria;

b) Apos a data da representagéo a que se refere a alinea “a”, sera designada comissao composta por

no minimo 02 (dois) servidores estaveis, conforme previséo do Art. 158 da Lei 14.133/2021 para as
apuracoes.

V-Da Portaria
A Portaria, que constitui a peca inicial do Processo de Responsabilizacdo, devera conter:

a)- a qualificacdo da licitante, contendo as iniciais do nhome ou da raz&o social;

b)- o (s) nimero (s) do (s) processo (s) licitatorio (s);

¢)- a tipificacéo legal da conduta, nos termos do Art. 155 da Lei 14.133/2021;

d)- a descricdo dos motivos que fundamentam a instauracdo do feito, precisamente definida no tempo
€ No espaco;

e) - a nomeacao da comisséo;

f)- a data da instauracéo;

g)-a identificacéo funcional, nominal e a assinatura da autoridade responsavel pela instauragéo.

VI — Numerador de Processo
A Portaria de instauracdo do Processo de Responsabilizacdo serd numerada em ordem
cronolégica crescente e dentro de cada ano.

VII- Da Publicidade da publica¢céo da Portaria
O Processo de Responsabilizagdo, até a deciséo final, tera publicidade moderada, de modo
que os agentes serdo identificados em publicacdes oficiais apenas por suas iniciais.

VIII- Substituicdo da Comissé&o ou de seus integrantes.

A substituicdo de integrante da Comissao de Apuracdo, em virtude de afastamento regular
ou outro motivo relevante, ocorrera por despacho motivado da autoridade competente, que devera
ser aposto nos autos.

IX- Auditoria dos autos do processo

O Chefe do Poder executivo, a Autoridade que determinou a instauracdo, Procurador
Municipal e Controladoria Interna, poderdo auditar, por intermédio de seu respectivo Gabinete, os
autos do Processo de Responsabilizagdo, quando houver suspeita de pratica de atos irregulares,
circunstancias ou situacdes que o recomendem.

X- Proibi¢céo de arquivamento
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Todo o Processo de Responsabilizagao instaurado devera ter curso normal, ndo podendo
ter sua Portaria revogada ou invalidada, a ndo ser que apresente vicio insanavel ou que os fatos nela
citados estejam sendo apurados em outro procedimento similar e somente podera ser arquivada apés
analise da Procuradoria-Geral do Municipio.

XI- Organizacao dos autos

Os atos que comp8em o Processo de Responsabilizacdo serdo organizados e ordenados
cronologicamente, da seguinte forma:
a)-Capa;
b)-Portaria e anexos;
c)-Representacdo do Presidente da Comisséo de Contratacdo, Agente de Contratagdo, Pregoeiro ou
servidor responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo da execucdo do objeto contratual,
contendo em anexo eventuais notificacdes feitas a licitante ou contratada;
d)-copias do edital, do contrato ou instrumento equivalente e/ou da nota de empenho;
e)- copias do eventual cancelamento da nota de empenho;
f)-cépia da intimacao, assinada e datada pelo representante da licitante ou pessoa fisica acusada, ou
do extrato eventualmente publicado em Diario Oficial, quando nédo for localizada a empresa, a pessoa
fisica ou o seu representante legal;
0)- alegacOes de defesa; ou certiddo da ndo apresentacao;
h)- Relatério da comisséo;
i)- Despacho saneador;
j)-Memorando de encaminhamento a Procuradoria-Geral do Municipio para obtencdo de Parecer
Juridico.

Xll- Autenticacdo de cOpias juntadas
As copias reprograficas juntadas aos autos deverdo ser auténticas ou autenticadas pela
reparticdo publica que as expediu, ou pelo encarregado, apés comprovacao de sua autenticidade.

Xlll- Numeragéo e rubrica
As péginas serdo numeradas sequencialmente e rubricadas, anulando-se 0s versos em
branco das folhas.

XIV- Qualidade dos documentos
Todo documento destinado a instrucdo dos processos deve ter condicbes gréficas
satisfatorias, propiciando consulta e extracao de copias legiveis.

XV- Proibicdo de supresséo de documentos

N&o podera ser suprimida nenhuma peca constante dos autos, ainda que tenha sido feita a
sua correcao ou alteracdo, devendo estas ser juntadas apds a Ultima folha do processo, de forma a
Ihe dar sequéncia.

XVI- Assinatura das pecas dos autos

Os integrantes da Comissdo deverdo assinar o relatério, bem como rubricar os demais
expedientes ou documentos juntados.
XVII- Vistas dos autos

E garantida a licitante ou contratada vistas dos autos, em cartrio, para ciéncia do inteiro

teor do processo.

XVIII- Carga dos autos
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Nos termos do art. 7°, inciso XV, da Lei 8.906, de 04 de julho de 2004 - Estatuto da OAB, é
assegurado ao advogado, por meio da apresentagdo de procuracdo, que devera ser encartada aos
autos, o direito de retird-los pelos prazos legais.

XIX- Solicitacdo de cOpias

Eventual solicitacdo de copia reprografica do processo devera ser atendida mediante o
recolhimento da taxa prevista em norma prépria que divulga os valores da Taxa de Fiscalizacédo e
Servicos Diversos, sendo que o depdsito devera ocorrer em favor da Prefeitura Municipal de Barra do
Turvo.

XX- Da intimacé&o

A Comissdo encarregada da apuracdo instrucdo, apos colher todos os elementos
necessérios, realizard a intimagdo da licitante ou da empresa contratada, conforme o caso, nos
termos do Art. 158 da Lei 14.133/2021 por intermédio de seu representante legal, para que se
defenda da imputacdo descrita na Portaria, podendo a intimagédo ser realizada pessoalmente, por
aviso de recebimento ou, quando néo for localizada a licitante ou seu representante legal, por
publicacao de edital em Diario Oficial, devendo a comprovacgédo ser anexada aos autos.

XXI- Contetdo da intimacéao

a ) A intimacéo referida no Artigo 158 da Lei 14.133/2021, que consiste no chamamento da pessoa
fisica ou juridica acusada no processo, para que se defenda da imputacdo, deverad estar
acompanhada da coépia da Portaria e da representacdo, além de mencionar o prazo para a
interposicdo da defesa que sera de 15 (quinze) dias Uteis contados da data da intimag&o, bem como
a ressalva de que o ndo atendimento injustificavel acarretara o prosseguimento do feito a revelia.

b ) Intimagdo pessoal ou por correspondéncia; A intimagcdo serd pessoal quando o domicilio da
contratada for no municipio de Barra do Turvo, ou por correspondéncia, com aviso de recebimento,
caso o domicilio da contratante e contratada forem diferentes, permitida a intimagdo através de
correio eletrénico se a contratada ou licitante tiver fornecido formalmente em qualquer documento do
processo seu enderec¢o de e-mail, principalmente no Termo de Ciéncia e Notificag&o.

¢ ) Efetivacdo da intimacdo por correspondéncia; considera-se efetivada a intimagdo por
correspondéncia com sua entrega no endereco fornecido pela interessada.

d) Intimacgéo por qualquer outro meio eletrénico vélido; a intimag¢&o podera ser realizada por qualquer
outro meio eletrbnico apto a promové-la validamente, devendo ser certificada nos autos dia, hora,
bem como a pessoa que a recebeu.

e) Intimacdo por edital; Frustradas quaisquer das formas de intimacdo descritas nas alineas
anteriores, ou se a empresa acusada mudar a sede de seu domicilio sem comunicar a Administragao
Pdblica Municipal, ou se o seu representante legal ndo for encontrado ou se negar a recebe-la, a
intimacéo sera feita por edital com a respectiva publicacdo no Diario Oficial, no qual constardo as
mesmas informacdes.

XXII- Certidéao
Na ocorréncia das hip6teses contidas no paragrafo anterior, a Comissdo encarregada da
instrucdo certificara nos autos.

XXIlI- Da revelia
Realizada a intimagéo, na auséncia de manifestacéo, sera aplicado os efeitos da revelia.

XXIV- Da Defesa

Apos intimada a licitante ou a contratada, assegurar-se-4 vistas imediata dos autos, nos
termos do Art. 158 da Lei 14.133/2021 para o exercicio de sua defesa, que devera ser apresentada
por escrito e, por intermédio de defensor constituido ou ndo, no prazo de 15 (quinze) dias uteis.
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XXV- Néo apresentagdo de defesa
Caso a licitante ou a contratada ndo apresente suas alegacfes de defesa, a Comissdo
encarregada da instrucdo devera certificar nos autos, impulsionando o processo para a préxima fase.

XXVI- Apresentacdo da defesa fora do prazo

Se as razbes de defesa forem apresentadas fora do prazo, a comissao podera recebé-las,
mas o0s requerimentos que eventualmente tenham sido formulados serdo indeferidos, em face da
preclusdo administrativa.

XXVII- Contagem do prazo
O prazo para oferecimento de defesa serd contado a partir do dia Util subsequente a data
consignada no recebimento da intimacdo ou da publicacdo desta em Diario Oficial.

XXVIII- Requerimentos da defesa

a ) Apresentada a defesa, a comissdo atendera aos requerimentos pertinentes.

b ) Na hipdtese de deferimento de pedido de producgdo de novas provas ou de juntada de provas
julgadas indispensaveis pela comissao, o licitante ou o contratado podera apresentar alegacges finais
no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intima¢&o ou despacho que deferiu o pedido;
¢) Serédo indeferidas pela comisséo, mediante decisdo fundamentada, provas ilicitas, impertinentes,
desnecessarias, protelatorias ou intempestivas.

XXIX- Auséncia de requerimentos
A auséncia de requerimentos da defesa permitira a comissao passar diretamente a fase do
relatorio.

XXX- Relatério motivado. Remessa dos autos a autoridade instauradora

Decorrido o prazo para a apresentacdo da defesa, sendo essa apresentada ou ndo pelo
interessado, a comissdo encarregada da instrucao, relatara cotejando a imputagdo com as razfes de
defesa, se houver, opinando, motivadamente, pela absolvicdo ou pela aplicacdo da sancdo, com a
proposta quanto a sua dosimetria, remetendo-o, em seguida, a autoridade instauradora, que ira
decidi-lo.

XXXI- Motivagéo

A motivacdo consiste na justificacdo escrita feita pela autoridade que executou o ato na qual
se apresentam as razdes técnicas, légicas e juridicas, de fato e de direito, que ensejaram a sua
pratica.

XXXII- Especificacdo dos danos ou prejuizos

No relatério e no despacho saneador, deverdo ser especificados, expressa e
detalhadamente, os eventuais danos e/ou prejuizos causados a Administracdo Municipal em virtude
do inadimplemento.

XXXIll- Memorial de calculo de multa

Quando a licitante ou contratada vier a ser sancionada pecuniariamente, isolada ou
cumulativamente com outra penalidade do Art. 156 da Lei 14.133/2021, o relatério do encarregado
devera ser instruido com o memorial do calculo da multa que se pretende aplicar, no qual sera
consignado o seu valor, em moeda nacional, e a respectiva base normativa para o seu computo.

XXXIV- Indicios de crime e danos a Administracdo no curso do processo
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a ) Havendo indicios de crime no curso do processo, a comissao fara a apreenséo dos produtos que
porventura constituirem objeto de crime e relatard o fato a autoridade instauradora, que remetera
copia dos autos e dos eventuais produtos apreendidos ao Membro do Ministério Puablico local,
fazendo-se constar tais atos no processo, por meio da juntada de c6pia das pecas lavradas.

b) De igual modo, quando constatarem irregularidade que configure dano a Administracdo, sem
prejuizo das medidas de responsabilizacdo adotadas para a apuracao das infracdes administrativas,
remeterdo ao Ministério Publico copias dos documentos cabiveis para a apuracdo dos ilicitos de sua
competéncia nos termos do Art. 169, § 3°, |l da Lei 14.133/2021.

XXXV- Despacho Saneador
Ao receber o relatério a autoridade instauradora, apés sua detida analise, no prazo de
10(dez) dias, a contar do recebimento deste, proferir4 o despacho saneador.

XXXVI- Remisséo das folhas
No relatério e no despacho, deveréo ser feitas remissao das folhas em que se encontram os
elementos probatdrios descritos e as medidas adotadas.

XXXVII- Da aplicacéo da san¢éo ou absolvicdo
No despacho saneador, a autoridade instauradora indicard as san¢fes que estara sujeita a
licitante inadimplente ou justificar4 a ndo aplicacdo da penalidade, motivando sua decisao.

XXXVIII- Do julgamento
No julgamento das sanc¢des administrativas, serdo sempre considerados e consignados no
despacho:
a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;
C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;
d) os danos que dela provierem para a Administracao Publica;
e) a implantacédo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacdes
dos 6rgdos de controle.
f) os antecedentes da acusada, a intensidade do dolo ou grau da culpa, em observancia aos
principios da razoabilidade e da proporcionalidade.

XXXIX- Dos antecedentes

Para a verificagdo dos antecedentes, deverdo ser esgotados todos os meios iddéneos de
consultas disponiveis, tais como os sitios do CADIN (Cadastro dos Inadimplentes), do TCE (Tribunal
de Contas do Estado), site "sancdes" (da Secretaria da Gestdo Publica), site "transparéncia” (da
Controladoria Geral da Unido), Cadastro de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, nos termos da
Portaria CGU n° 516. de 15 de marco de 2010 ou outros meios idéneos que atestem a penalidade
sofrida pela licitante.

XL- Das excludentes

Constatados o fato e a autoria, a absolvi¢cdo s6 podera ocorrer em face de for¢ca maior, caso
fortuito ou motivos legalmente justificaveis, devidamente comprovados por meio de provas idoneas
trazidas aos autos.

XLI- Prazo de encerramento. Prorrogacéo
O prazo para conclusao do Processo de Responsabilizagdo é de 90 (noventa) dias a partir
da instauracao, podendo ser prorrogado por igual periodo, uma Unica vez.

XLII- Justificativa para a prorrogacao
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A prorrogagdo de prazo deve ser justificada diante da efetiva necessidade de
complementacéo do feito, devendo ser consignados, no documento de solicitagdo os atos a serem
complementados e os motivos de sua pendéncia.

XLIII- Despacho de prorrogacéao
Concedida a prorrogacdo, quando solicitada pela comissdo, devera constar nos autos o
despacho autorizador da autoridade instauradora.

XLIV- Retorno dos autos para corregao

Em caso de incorre¢cdes na apuragdo, a autoridade instauradora podera fazer retornar os
autos a comissao ou entdo determinard a sua substituicdo, para complementacdo das apuragées,
observando-se 0s prazos previstos para concluséo.

XLV- Da contagem dos prazos

Os prazos referidos no inciso XLI contam-se em dias corridos, ap0s a instauragédo da
Portaria, excluindo-se o dia do inicio e incluindo o do vencimento. Durante o periodo de tramitacédo e
analise dos autos, os atos instrutérios devem ter continuidade, juntando-se ao feito os documentos
produzidos, quando de sua restituigao.

XLVI- Remessa a Procuradoria-Geral do Municipio

Os autos do Processo de Responsabilizacao serdo encaminhados a Procuradoria-Geral do
Municipio, para analise e emissdo de parecer juridico que devera ser emitido no prazo de 10 (dez)
dias uteis.

XLVII- Decisé@o da autoridade instauradora

ApOs o retorno do Processo de Responsabilizacdo, com a emissao de parecer conclusivo, a
autoridade competente aplicara a (s) sancédo (8es) que lhe compete, no prazo de até 10 (dez) dias
uteis, por meio de um despacho final.

XLVIII- Publicacdo da decisdo em Diario Oficial

A responsabilizada interessada devera ser intimada da decisdo da autoridade competente,
por meio de publicacéo, no Diario Oficial do Municipio, do extrato do despacho final referido no inciso
anterior.

XLIX- Contelido da publicacédo
Do extrato a que se refere o inciso anterior, constarao:
a) a origem e o numero do processo em que foi proferido o despacho;
b) O (s) numero (s) do (s) processo (s) licitatorio (s);
¢) as iniciais do nome ou da razao social do punido;
d) o prazo de duracdo da sancéo restritiva de licitar ou contratar, se houver;
e) o fundamento legal da sancao aplicada;
f) o valor, em moeda nacional, da eventual multa aplicada e o prazo para seu recolhimento;
g) 0 prazo para a interposi¢céao de recurso.

L- Recurso Administrativo

Da decisao de aplicagdo das sangOes previstas neste Decreto, cabera recurso nos termos
do artigo 166, da Lei Federal n.° 14.133/2021 na seguinte conformidade:
a) Das sang®8es previstas nos incisos |, Il, 1l e IV do caput do art. 156 da Lei 14.133/2021 cabera
recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimacao.

b) O recurso de que trata a alinea "a" sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo
recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhara sua defesa com
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motivacdo ao Chefe do Executivo, o qual devera proferir sua decisdo no prazo méaximo de 20 (vinte)
dias uteis, contado do recebimento dos autos.

LI- Despacho de acolhimento de recurso. Publicacdo em Diério Oficial
Ao acolher os recursos, a autoridade instauradora devera anexar aos autos um despacho
que o acolheu publicando imediatamente em Diario Oficial.

LIl- Da intimacéo para o recolhimento da multa

a) A intimacdo da licitante ou contratada para o recolhimento da multa deve ser feita na pessoa do
representante legal ou ao defensor legalmente constituido. Se frustrada a intimacéo pessoal, esta
sera feita realizada por edital;

b) Se ainda em execucdo contratual a san¢do pecuniéria, apés o transcurso do Processo de
Responsabilizacdo, o valor ser4d descontado do primeiro pagamento subsequente devido a
Contratada;

¢) No caso de ndo haver pagamentos pendentes a contratada, o valor da multa devera ser recolhido
aos cofres do Municipio, por meio de depésito bancario, no prazo de até 05 (cinco) dias contados da
data da notificacdo pessoal do representante legal da empresa sancionada, ou da publicacéo da
notificagcao no Diario Oficial do Municipio;

d) O pagamento da multa deverd ser devidamente comprovado pela empresa perante a autoridade
que aplicou a sancdo, no prazo legal e por meio de documentos idéneos. Serdo aplicados juros
moratérios de 0,5% ao més as multas n&o recolhidas até o vencimento;

e) Se o0 pagamento da multa imposta ao contratado ndo for efetuado no prazo de 05 (cinco) dias
uteis, sua cobranga ocorrera judicialmente, ou extrajudicial nos termos da legislag@o em vigor;

f) Salvo disposicdo legal em contrario, ndo havera desconto ou retengdo do valor da multa antes da
deciséo final do Processo de Responsabilizacéo pela autoridade competente.

LIll- Publicagao da (s) penalidade (s) no site “sang¢des”

Certificado o decurso do prazo para interposicao de recurso ou apos sua decisdo, 0s autos
do Processo de Responsabilizacdo deverdo ser encaminhados em no maximo 2 (dois) dias apés o
decurso do prazo recursal, para registro no sitio eletrdnico "www.sancoes.sp.gov.br", e nos termos do
Art. 161 da Lei 14.133/2021, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagédo
da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sanc¢Bes aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo federal.

LIV- Arquivo dos autos originais
Findo o Processo de Responsabilizacdo, os autos serdo arquivados no setor da autoridade
instauradora.

§2°, As autoridades deverdo realizar a instrucdo dos Processos de Responsabilizacéo
preferencialmente na forma eletrénica.

CAPITULO XI
DA DOSIMETRIA NAS SANCOES DE IMPEDIMENTO DE LICITAR E CONTRATARE
DECLARACAO DE INIDONEIDADE PARA LICITAR OU CONTRATAR

Art. 20. Nas infracBes previstas no Artigo 155 da Lei 14.133/2021 serdo aplicadas as
sancBes de impedimento de licitar e contratar observando a seguinte dosimetria:

I- dar causa a inexecucgdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragcdo, ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo:
Sancao base: 06(seis) meses de impedimento de licitar ou contratar;
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II- dar causa a inexecucao total do contrato:
Sancao base: 12(doze) meses de impedimento de licitar e contratar;

llI- deixar de entregar a documentacao exigida para o certame:
Sancao base: 06(seis) meses de impedimento de licitar e contratar.

IV — ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado:
Sancao base: 06 (seis) meses de impedimento de licitar ou contratar.

V — néo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratagao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta:
Sancéo base: 12(doze) meses de impedimento de licitar e contratar.

VI — ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem
motivo justificado:
Sancéo base: 06 (seis) meses de impedimento de licitar e contratar.

VII- apresentar declaracdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracéo falsa durante a licitacdo ou a execucado do contrato:
Sancao base: declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar por 36(trinta e seis) meses.

VIII - fraudar a licitagcdo ou praticar ato fraudulento na execuc¢é&o do contrato:
Sancéo base: declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar por 48(quarenta e oito) meses.

IX — comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza:
Sancéo base: declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar por 36(trinta e seis) meses.

X- praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacéo:
Sancao base: declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar por 48(quarenta e oito) meses.

XI- praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12. 846, de 1° de agosto de 2013:
Sancéo base: declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar por 36(trinta e seis) meses.

Circunstancias agravantes
Art. 21. S0 circunstancias que sempre agravam a sangao:
| - Grave prejuizo a continuidade dos servigos publicos:
a ) 02 (dois) meses nos impedimentos de licitar e contratar;
b )12(doze) meses nas declaragdes de inidoneidade.

II- Dar causa a dano material decorrente da inexecucéo:
a) 02(dois) meses nos impedimentos de licitar e contratar;
b) 12 (doze) meses nas declara¢cBes de inidoneidade.

llI- Ter ignorado notificacdes para adimplemento da inexecucgao:
a) 02(dois) meses nos impedimentos de licitar e contratar;

b) 12 (doze) meses nas declara¢cbes de inidoneidade.

IV — Ser reincidente em infragdes de que trata este decreto no municipio:
a) 02(dois) meses nos impedimentos de licitar e contratar;
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b) 12(doze) meses nas declaragfes de inidoneidade.

Circunstancias atenuantes
Art. 22. S&o circunstancias que sempre atenuam a sancao:
I- Ter atendido prontamente notificacdes para o adimplemento:
a) 01(um) més nos impedimentos de licitar e contratar;
b) 06(seis) meses nas declaracdes de inidoneidade.

II- Ter agido de forma culposa:
a) 01 (um) més nos impedimento de licitar e contratar;
b) 06(seis) meses nas declara¢fes de inidoneidade;

IlI- N&o ser reincidente em infragcdes de que trata este decreto no municipio:
a) 01(um) més nos impedimento de licitar e contratar;
b) 06(seis) meses nas declara¢fes de inidoneidade.

CAPITULO Xl
DO CONTROLE DAS CONTRATACOES

Art. 23. O Agente de Controle Interno, atendendo o disposto no Artigo 169 da Lei n°® 14.133,
de 1° de abril de 2021, quanto a gestdo de riscos e controles internos avaliard e monitorara os
processos licitatérios e o0s respectivos contratos, com o intuito de alcancar os objetivos dos
procedimentos de contratacdo, promovendo um ambiente integro e confiavel de modo a assegurar o
alinhamento das contratacdes ao planejamento estratégico e as leis orcamentarias, promovendo a
andlise da eficiéncia, efetividade e eficicia das contratagdes.

8§1°. O Agente de Contratacdo e a Comissdo de Contratagdo contardo, sempre que
considerarem necessario, com o suporte dos 6rgdos de assessoramento juridico e de controle interno
para o desempenho das fun¢des listadas neste decreto.

§2° O Parecer Juridico sera sempre obrigatorio, salvo nos casos previstos em ato da
Procuradoria-Geral do Municipio, a qual cumprira disciplinar os modelos de minutas de editais e a
padronizacdo dos contratos, bem como as hip6teses de dispensa da analise juridica prevista no
artigo 53, 85°, da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

§3°. Também sera dispensado o Parecer Juridico nos casos enquadrados no Art. 53, 85° da
Lei 14.133/2021 que tenham por objeto a contratacdo realizada por intermédio de minuta-padréo
especifica pré-aprovada pela Procuradoria-Geral do Municipio.

84°. Para os fins do § 3°, consideram-se minutas-padréo especificas aquelas que ja foram
anteriormente submetidas a Procuradoria-Geral do Municipio para a contratacdo determinada e que
reinam, em um mesmo documento, 0s seguintes elementos:

| - Minuta de edital e respectivos anexos, incluindo a minuta de termo de contrato ja
adaptado ao objeto pretendido, a ser parcialmente preenchida pela Unidade Compradora.

§ 5°. A dispensa de manifestagcdo Juridica de que trata 0 § 1° e 2° ndo se aplica quando
realizada qualquer incluséo, supressdo ou modificacdo no texto da minuta padrao pré-aprovada pela
Procuradoria-Geral do Municipio, excetuadas aquelas realizadas de acordo com a orientacao
constante na nota técnica, nas instru¢cées de preenchimento do documento, ou nos comentarios feitos
ao longo da prépria minuta-padréo.
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§ 6°. Quando provocado, os pareceres emitidos pelo Controle Interno, seréo opinativos e
deverdo abordar os aspectos tipicos de controladoria, podendo ser auxiliado pela Procuradoria-Geral
do Municipio nos aspectos legais envolvendo a contratacéo.

§ 7°. No acompanhamento da execuc¢édo contratual o Controle Interno devera, quando tratar-
se de obras, opinar formalmente sobre as medi¢cdes a serem pagas, € nas demais acompanhar por
amostragens.

§ 8°. Os pareceres do Controle Interno deverdo ser apresentados em até 05 (cinco) dias
Uteis a contar do recebimento da provocacao.

§ 9° Os contratos serdo sempre fiscalizados por servidor com competéncia técnica para
tratar do objeto do contrato, quando houver, ou pelo responsével pela secretaria/departamento, tendo
apoio do Agente de Controle Interno sempre que o solicitar.

CAPITULO XIlI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 24. O municipio de Barra do Turvo, por estar enquadrado nas disposi¢cdes contidas no
Artigo 176 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, podera dispensar a utilizacdo do Portal Nacional
de Contratac¢des Publicas (PNCP) até 29 de marco de 2027, devendo, entretanto:

| - Publicar as informagfes que a Lei 14.133, de 1° de abril de 2021 exige que sejam
divulgadas em sitio eletrdnico oficial, admitida a publicacdo de extrato;

II- Publicar, em diario oficial do Municipio e do Estado, quando a dotagdo a ser executada
for Estadual,

[lI- Publicar em diario oficial do Municipio e da Unido, quando a dotacdo a ser executada for
Federal;

IV - disponibilizar a verséo fisica dos documentos quando existirem e indispensaveis aos
interessados e na forma eletrdnica no sitio oficial do municipio, vedada a cobranga de qualquer valor,
salvo o referente ao fornecimento de edital ou de cépia de documento, que ndo sera superior ao
custo de sua reproducao grafica;

V - ndo havera prejuizo a realizagéo de licitagdes ou procedimentos de contratacéo direta
ante a auséncia das informacgdes previstas nos 88 2° e 3° do Artigo 174 da Lei n° 14.133, de 1° de
abril de 2021, eis que o Municipio adotara as funcionalidades atualmente disponibilizadas pelo
Governo Federal, no que couber nos termos deste Decreto;

VI - As contratacdes eletrbnicas poderdo ser realizadas por meio de sistema eletrdnico
integrado & plataforma de operacionalizacdo das modalidades de transferéncias voluntarias do
Governo Federal, nos termos do Artigo 5°, §2°, do Decreto Federal n° 10.024, de 20 de setembro de
20109.

VIl - nas licitacdes eletrbnicas realizadas pelo Municipio, quando opte por realizar
procedimento regido pela Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, e por adotar o modo de disputa
aberto, ou o modo aberto e fechado, a Administracdo podera, desde ja, utilizar-se de sistema
atualmente disponivel, inclusive o Comprasnet, Bolsa Eletronica de Compras (BEC) ou demais
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plataformas publicas ou privadas, sem prejuizo da utilizagdo de sistema proprio, quando houver,
desde que adaptadas a legislagédo vigente.

Paragrafo unico. O disposto nos incisos | e Il acima ocorrera sem prejuizo da respectiva
divulgacao em sitio eletrdnico oficial, sempre que previsto na Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

Art. 25. A Administracdo Municipal podera editar normas complementares ao disposto neste
Decreto e disponibilizar informac8es adicionais em meio eletrdnico, inclusive modelos necessarios a
contratacao.

Art. 26. Nas referéncias a utlizacdo de atos normativos federais e estaduais como
pardmetro normativo municipal, considerar-se-4 a redacdo em vigor na data de publicacdo deste
Decreto.

Art. 27. Este decreto entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas a disposicoes
em contrério, em especial o Decreto n°2.100/2024.

Municipio de Barra do Turvo/SP, 05 de setembro de 2.024.

Jefferson Luiz Martins
Prefeito Municipal
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ANEXO |
MODELO DE CHECKLIST - COMPRAS, SERVICOS COMUNS, OBRAS E ENGENHARIA

SIM/ NAO /

ITEM DE VERIFICACAO PREJUDICADO

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP

01. Foi elaborado o Estudo Técnico Preliminar (ETP)?

Observagdo: o ETP ndo serd necessdrio nas contratagbes
realizadas através de Dispensa de Licitacdo

Descricdo da necessidade da contratacdo, considerado o

01.2 problema a ser resolvido sob a perspectiva do interesse publico.
Demonstracdo da previsdo da contratacdo no plano de
01.3 contratagdes anual

Observagdo: Até o presente momento o municipio ndo possui
Plano de ContratacGes anuais

Estimativas das quantidades para a contratacdo
01.4
Observagdo: Recomenda-se que as estimativas sejam
acompanhadas das memédrias de calculo e dos documentos que
lhes dao suporte, que considerem interdependéncias com
outras contratacées, de modo a possibilitar economia de
escala)

Levantamento de mercado, que consiste na andlise das
01.5 alternativas possiveis, e justificativa técnica e econ6mica da
escolha do tipo de solugdo a contratar

Observagao: Andlisar as opgdes de mercado para a solugdo do
problema e justificar a escolha da mais vantajosa para a
Administragao.

01.6 Requisitos da contratacao

Observagao: Especificagdes para a realizagao da contratagdo.

Estimativa do valor da contratacdo, acompanhada dos precos
unitarios referenciais, das memorias de calculo e dos
01.7 documentos que |lhe dao suporte, que poderao constar de
anexo classificado, se a Administragdo optar por preservar o
seu sigilo até a conclusao da licitagao

Observagdao: As cotacdes podem ser realizadas pelo
Departamento de Licitagdo, mediante solicitagdio documentada
através de memorando, no prazo de 10 (dez) dias.

01.8 Descri¢cdao da solucao como um todo

Observacdo: Descrever todos os elementos que devem ser|
produzidos/contratados/executados para que a contratacdo
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produza resultados pretendidos pela Administracao.

01.9 Justificativas para o parcelamento ou ndo da contratacao

Observacdo: Parcelamento do objeto em itens ou ndo —
Aquisicao dos objeto de forma individual ou global

Demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de
01.10 economicidade e de melhor aproveitamento dos recursos
humanos, materiais e financeiros disponiveis

Observagdo: Declarar os beneficios diretos e indiretos que o
6rgdo ou entidade almeja com a contratacdo, em termos de
economicidade, eficdcia, eficiéncia, de melhor aproveitamento
dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis,
inclusive com respeito a impactos ambientais positivos.

01.11 Providéncias a serem adotadas pela Administragao previamente
a celebracdo do contrato

Observagao: incluir a necessidade de capacitacdo de servidores
ou de empregados para fiscalizagdo e gestdo contratual,
atividades necessdrias a adequacdo do ambiente da organizacdo
para que a contratacdo surta seus efeitos.

01.12 Contratacoes correlatas e/ou interdependentes

Observagdo: ContratacOes correlatas sdo aquelas que guardam
relacdo com o objeto principal, interligando-se a essa prestacao
do servico, mas que ndo precisam, necessariamente, ser
adquiridas para a completa prestacdao do objeto principal. J4 as
contratacbes interdependentes sdo aquelas que precisam ser|
contratadas juntamente com o objeto principal para sua
completa prestagao.

01.13 Descricdo de possiveis impactos ambientais e respectivas
medidas mitigadoras, incluidos requisitos de baixo consumo de
energia e de outros recursos, bem como logistica reversa para
desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel

01.14 Posicionamento conclusivo sobre a adequa¢dao da contratagao
para o atendimento da necessidade a que se destina

TERMO DE REFERENCIA
02.1 Objeto
02.2 Natureza Juridica (Comum ou bem de luxo)
02.3 Quantitativos
02.4 Prazo do contrato
02.5 Possibilidade de Prorrogacao
02.6 Fundamentacao da contratacao
02.7 Descricao da Solu¢ao como um todo (considerado todo o ciclo de
vida do objeto)
02.8 Requisitos da contratagao
02.9 Modelo de execuc¢do do objeto
02.10 Apresentacao dos Fiscais do Contrato
02.11 Adequacao Orgamentaria (pedido de dotacgao)

Barra do Turvo, XX de XXXXX de 2024

Secretario da Pasta
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ANEXO I
alterar cabecalho/rodapé secretaria responsavel

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1 - INFORMACAO GERAIS

1.1. O presente ETP tem por objeto a aquisicdo XXXXX Municipio de Barra do
Turvo/SP.

1.2. Secretaria requisitante: Secretaria Municipal de XXXXX

1.3. Equipe de planejamento da contratacao: (identificar equipe)

2 - DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. Justificativa da Necessidade: A Aquisicdo de Material/contratacdo do servico
XXXXX justifica-se pela necessidade XXXXXX Considerando que para o0
funcionamento XXXXXX é de grande importancia a referida aquisicdo para que
XXXXX.

2.2. Nesses termos, espera-se ainda, que com a aquisi¢cdo, os servidores tenham
melhores condicbes de desempenhar seu servico com equipamentos mais
modernos, bem como, maior economicidade, eficiéncia e eficacia.

2.3. DAS ESPECIFICACOES DOS OBJETOS/SERVICOS
XXXHXXXXXXXHXXKXXXXHXX XXX XXX XXX XXX XKXXX
2.4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
XXXHXXXKXXKHXXK XXX KK XX KX XXX XXX XXX XKKXXX

3. PREVISAO NO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL
Ha previsdo no Plano anual de Contratacdes (PAC)?
( ) Sim (X) Nao

4 — ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES
4.1. As quantidades previstas tem como base
1:9,.9,9.9,9.9,9,9,9,9,.9,9,.9,.0.9,0.9.9,9,9,0.9,0.9,0.9,0.9,0,4

5 — ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO/ LEVANTAMENTO DE
MERCADO

5.1. O levantamento de mercado levou em consideracao as alternativas possiveis de
solucdes, atraves de XXXXXX (EX: buscas em contratacdes similares anteriores a
fim de verificar possibilidades que atendessem as necessidades desta
municipalidade, bem como no mercado de modo a compreender como 0 objeto é
fornecido pelas empresas).

Havia as possibilidades de:

. Aquisicao ...;

. Locagao ...;
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5.2. Chegou-se a conclusédo que a melhor alternativa para o objeto em questéo foi a
aquisicao/locacdo em XXXXXX de modo a prover a solugéo para a necessidade em
questdo de forma rapida, menos custosa e mais eficiente para a administracao
publica.

Diante das necessidades identificadas neste Estudo Técnico Preliminar, o
atendimento a solucdo requer contratacdo de empresa especializada cujo ramo de
atividade seja compativel com o objeto em pretendido.

5.3. Com base no levantamento das necessidades da Secretaria Municipal de
XXXXX para aquisicdo de XXXX abaixo relacionamos os itens e as quantidades a
serem licitados:

ITEM | ESPECIFICACAO QTDE | VALOR |VALOR
UN. TOTAL

01

02

03

04

5.4. Nos termos do artigo 23 81°, da Lei Federal 14.133/2021, a estimativa do valor
da contratacao foi realizada através de:

( ) 1. Composicao de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item
correspondente no painel para consulta de precos ou no banco de precos em saude
disponiveis no Portal Nacional de Contrata¢Bes Publicas (PNCP);

( ) 2. Contratagbes similares feitas pela Administracdo Publica, em execug¢do ou
concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de precos,
inclusive mediante sistema de registro de precos, observado o indice de atualizacéo
de precos correspondente;

( ) Utilizacdo de dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de
referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal e de sitios eletronicos
especializados ou de dominio amplo, desde que contenham a data e hora de
acesso;

( ) 4. Pesquisa direta com no minimo 3 (trés) fornecedores, mediante solicitagdo
formal de cotacdo, desde que seja apresentada justificativa da escolha desses
fornecedores e que nao tenham sido obtidos os orgcamentos com mais de 6 (seis)
meses de antecedéncia da data de divulgacéo do edital,

( ) 5. Pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrbnicas, na forma de
regulamento.

5.5. O valor da contratacdo foi estimado, portanto, pelo meio citado anteriormente,
conforme pesquisa anexa.
5.6. Dessa forma, o valor final da contratagcéo € estimado em R$ 0,00 (****).

6 — JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO
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Objeto Composto por itens divisiveis?
(X) Sim ( )Nao

Justificativa para o parcelamento ou ndo da contratacao:

(X) O parcelamento da contratacdo € necessario tendo em vista a economicidade e
maior possibilidade de concorréncia por empresas do ramo.

( ) A obrigatoriedade de contratacdo agrupada dos itens se faz necessaria,
conforme a caracteristica peculiar envolvida nessa contratacao.

7 — POSICIONAMENTO CONCLUSIVO

7.1. Com base na justificativa e nas especificacdes técnicas constantes neste Estudo
Técnico Preliminar, e na existéncia de planejamento orcamentario para subsidiar
esta demanda, a equipe de contratacao verificou a viabilidade e necessidade da
contratacao.

8 - FORMA DE CONTRATACAO

8.1. A Adjudicacdo dos itens dar-se-a por:
(X) Item

( ) Lotes

() Global

() Nenhuma das Alternativas

8.2. A solucado encontrada no presente Estudo Técnico Preliminar viabiliza a
realizacao de:

( ) Concorréncia

(X) Licitacdo

( ) Contratacédo Direta

( ) Inexigibilidade

() Inviabilidade de Contratacéo

( ) Registro de Precos
( ) Melhor técnica ou conteudo artistico;
( ) Técnica e preco;

() Maior retorno econémico;
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(X) Maior desconto
() Nenhuma das alternativas

8.3. O Estudo Técnico Preliminar foi conclusivo quanto a real necessidade de
contratacao, levando em conta a demanda solicitada?
(X) Sim () Néao

Barra do Turvo, xx de xx de 2024.

NOME DE SECRETARIO
Secretario de XXX
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ANEXO Il
alterar cabecalho/rodapé secretaria responsavel

TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINICAO DO OBJETO
1.1 O objeto consiste na aquisicdo de XXXXXXXXXXXXXX, conforme condicdes
e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2. Os bens objeto desta contratacdo sédo caracterizados como comuns que Sao
agueles cujos padrées de desempenho e qualidade podem ser objetivamente
definidos pelo edital, por meio de especificacdes usuais de mercado, nos termos do
artigo 6°, inc. XIll, da Lei Federal n® 14.133/2021.

1.3. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo bem de luxo, nos
termos do artigo 20 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

1.4. O prazo de vigéncia do contrato serd de XX (XXXX) dias/meses/anos e
podera ser prorrogado, por igual periodo, desde que comprovado o pre¢o vantajoso,
nos termos do artigo 84 da Lei Federal n° 14.133/2021.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. A fundamentagdo da contratacdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada no Estudo Técnico Preliminar.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. Analisando as alternativas disponiveis e que atendam a necessidade das
areas requisitantes, considerando a viabilidade técnica e econbmica, a solugéo
indicada é a realizacdo de Pregao Eletrénico visando a aquisicdo dos veiculos, de
acordo com as especificacbes existentes no mercado, capazes de atender aos
requisitos minimos estabelecidos no presente estudo, como fornecimento com uma
boa qualidade, cumprimento do prazo estabelecido e atender a solicitagdo conforme
descrito, tendo como obijetivo direto ofertar um servigco publico de qualidade.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAQO

4.1. O licitante deve proporcionar entrega de material, para atender as demandas
da Secretaria de XXXXX, conforme condi¢des, quantidades, exigéncias e
estimativas a serem estabelecidas neste instrumento:

4.1.1 Efetuar a entrega dos equipamentos em perfeitas condi¢cdes, conforme
especificacdes, prazo e local constantes no Termo de Referéncia e seus anexos,
acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constardo as indicacdes referentes
a: marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia ou validade;

4.1.2 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo
com os artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cdédigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078,
de 1990);

4.1.3  Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado no Termo
de Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;
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4.1.4  Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovacao;

4.1.5 Manter, durante toda a execu¢do do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condi¢Oes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na
licitacao;

4.1.6 Indicar preposto para representd-la durante a execugdo do contrato. O
contrato tera vigéncia pelo periodo de 12 (doze) meses. Declaracdo do licitante de
que tem pleno conhecimento das condicfes necessarias para a prestacdo do
servico. O licitante deverd garantir os requisitos de qualidade, funcionamento e
rendimento dos itens entregues conforme edital durante toda a vigéncia do contrato.

5. DAS ESPECIFICACOES TECNICAS:
5.1. As especificacdes técnicas para o fornecimento do produto:

Ite Especificagéo Unid | Qtde.
m .
1 Unid
2 Unid
02 Unid
6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

6.1. O prazo de execucdo do objeto sera com inicio na data de assinatura na
homologacéo do Pregéo Eletrbnico;

6.2. O prazo para conclusdo e efetiva entrega dos equipamentos serd de até 60
(sessenta) dias, contados a partir do envio da Autorizacdo de Fornecimento;

6.3. Os Equipamentos deverdo ser entregues no endereco do Orgao solicitante
XXXXXXXXXKXXXXXXXXXX

6.4. A administracdo rejeitara, no todo ou em parte, os produtos entregues em
desacordo com os termos do edital;

6.5. Todos o0s equipamentos a serem entregues serao atestados dentro da sua
conformidade;

6.6. O frete, bem como a descarga do material no local indicado neste Termo de
Referéncia € de inteira responsabilidade da Contratada, a mesma deve
providenciar os meios necessarios (mdo de obra elou equipamentos) para a
descarga do material no ato de entrega de forma segura.

7. DO CONTRATO

7.1. Para a licitacdo em questdo devera ser adotada a modalidade Pregéo
Eletronico em sua forma eletronica, forma de disputa maior desconto, nos termo da
Lei Federal n°. 14.133/2021.

7.2. DA SUBCONTRATACAOQ:
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7.2.1. Para a licitagdo em questdo € vedada a subcontratacdo, nos termos do
artigo 122, 8 2°, da Lei Federal n°. 14.133/2021;

7.3. DA EXIGENCIA DA APRESENTACAO DE CATALOGOS/ FICHAS
TECNICAS:

9.3.1 Os licitantes deverdo anexar a sua proposta eletrbnica, conforme descrito no
edital, o catalogo oficial ou documento oficial do(s) produto(s) ofertado(s),
compativel(is) e adequado(s) a especificacdo, em portugués ou traduzidos, devendo
este(s) ser(em) igual(is) ou superior(es) ao descrito neste termo de referéncia,
incluindo a especificacdo de marca e modelo e outros elementos que de forma
inequivoca identifiquem e constatem as configuracdes cotadas. A ndo apresentacao
dos catalogos podera acarretar na desclassificacdo do item e/ou da proposta.

9.3.2 Na&o seréo aceitos o simples envio de imagens ilustrativas, sem informacfes
complementares, ou contendo somente o descritivo fornecido no Edital.

9.3.3 A marca e modelos ofertados na proposta deverdo ser os mesmos do
catalogo sob pena de desclassificacao do item.

9.3.4 Os documentos sdo complementares a proposta e permitem a analise
técnica do produto e sua compatibilidade com as especificacdes solicitadas.

8. DA GARANTIA CONTRATUAL

9.1. Para a licitacdo em questdo ndo havera a exigéncia de garantia contratual, nos

termos do artigo 96 e seguinte da Lei Federal n°. 14.133/2021.

10.1. DA ENTREGA

10.1. O fornecimento dos produtos, devera ser realizado ap6s apresentacdo da Nota

de Empenho ou Nota de Empenho Parcial expedida pela Prefeitura de Barra do

Turvo. O setor requisitante encaminhara a detentora da Ata de Registro de Precos

as notas de empenho/notas de empenho parciais, nos termos do artigo 95, inc. Il, da

Lei Federal n°14.133/2021.

10.2. As notas de empenho e notas de empenho parciais poderédo ser encaminhadas

a detentora da ata mediante os seguintes meios: e-mail no endereco eletrénico

indicado no momento da proposta ou outro meio ndo elencado anteriormente a

critério da Administracao.

10.3. Os produtos deverdo ser entregues no prazo de até 60 (sessenta) dias,

contados do recebimento da nota de empenho.

10.4. Os produtos deverao ser entregues no seguinte endereco:

ENDERECO DA SECRETARIA DEMANDANTE

11. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

8.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecucado total ou parcial, nos
termos do artigo 115 e seguintes da Lei Federal n°® 14.133/2021.

8.2. As atividades de gestdo e fiscalizacdo do contrato seréo realizadas nos
termos da Lei Federal n® 14.133/2021:

8.2.1. Gestdo do contrato: é a coordenacdo das atividades relacionadas a

fiscalizacédo técnica e administrativa, bem como dos atos preparatorios
a instrucdo processual e ao encaminhamento da documentagéo
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pertinente ao setor de contratos para formalizacdo dos procedimentos
guanto aos aspectos que envolvam a prorrogacdo, alteracéo,
reequilibrio, pagamento, eventual aplicacdo de sancdes, extincdo dos
contratos, dentre outros. Caberad ao gestor do contrato e, nos seus
afastamentos e impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:

8.2.1.1.

8.2.1.2.

8.2.1.3.

8.2.1.4.

8.2.1.5.

8.2.1.6.

8.2.1.7.

8.2.1.8.

Coordenar as atividades relacionadas a fiscalizacdo técnica e
administrativa;

Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato ou
dos terceiros contratados, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for
0 caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia;

Acompanhar a manutencdo das condicbes de habilitacdo da
contratada, para efeito de empenho de despesa e pagamento,
devendo anotar no relatério de riscos eventuais problemas que
obstarem o fluxo normal da liquidacdo e pagamento da despesa;

Coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da
execucao no historico de gerenciamento do contrato, a exemplo
da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e
das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
necessidade ou ndo de eventuais adequacdes ao contrato para
gue atenda a finalidade da Administragéo;

by

Coordenar os atos preparatorios a instrucdo processual e ao
envio da documentacdo pertinente ao setor de contratos para
formalizacdo dos procedimentos administrativos

Constituir relatério final, de que trata a alinea "d" do inciso VI do §
3° do artigo 174 da Lei Federal n°® 14.133/2021, com as
informacgdes obtidas durante a execugao do contrato, como forma
de aprimoramento das atividades da Administracdo, podendo ser
utilizado como insumo para a confeccao dos estudos técnicos
preliminares, termo de referéncia e projeto basico das novas
contratacoes;

Coordenar a atualizagdo continua do relatério de riscos durante a
gestao do contrato, com apoio dos fiscais técnico e administrativo;

Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos
fiscais técnico e administrativo no cumprimento de obrigacOes
assumidas pelo contratado, com mencéo ao seu desempenho na
execucao contratual, baseado em indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacdes, conforme regulamento; e
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8.2.1.9. Diligenciar para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo ou sancionador para fins de aplicacdo de
sancoes, a ser conduzido pela comisséo de que trata o art. 158 da
Lei Federal n°® 14.133/2021.

Fica indicado para desempenhar a atividade de gestor do contrato
0 ST XXXXXXXXXXXXXXXKXXXXXXKX

8.2.2. Fiscalizacéo técnica:é o acompanhamento do contrato com o objetivo
de avaliar a execucado do objeto nos moldes contratados e, se for o
caso, aferir se a quantidade, qualidade, tempo e modo da prestacdo ou
execucao do objeto estdo compativeis com os indicadores estipulados
no edital, para efeito de pagamento conforme o resultado pretendido
pela Administracdo, podendo ser auxiliado pela fiscalizacéo
administrativa. Cabe ao fiscal técnico do contrato e, nos seus
afastamentos e impedimentos legais, ao substituto, em especial:

8.2.2.1. Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato,
subsidiando-o de informac¢des pertinentes as suas competéncias;

8.2.2.2. Anotar no historico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, determinando o
gue for necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos
observados;

8.2.2.3. Emitir notificacdes para a correcdo de rotinas ou de qualquer
inexatiddo ou irregularidade constatada em desacordo com a
execucao do contrato, determinando prazo para a corregao;

8.2.2.4. Informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necesséarias e
saneadoras, se for o caso;

8.2.2.5. Comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer
ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas
datas aprazadas;

8.2.2.6. Fiscalizar a execucdao do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condi¢cdes estabelecidas no contrato, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administracéo,
conferindo as notas fiscais e as documentacdes exigidas para o
pagamento, e apds o ateste, encaminhar ao gestor de contrato,
para ratificacéo;

8.2.2.7. Comunicar o gestor do contrato em tempo habil o término do
contrato sob sua responsabilidade, visando a tempestiva
renovagao ou prorrogagao contratual;
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8.2.2.8. Participar da atualizacéo do relatério de riscos durante a fase de
gestdo do contrato, juntamente com o fiscal administrativo; e

8.2.2.9. Auxiliar o gestor do contrato com as informagcfes necessarias,
para que elabore o documento comprobatério da avaliacdo
realizada na fiscalizacdo do cumprimento de obrigacdes
assumidas pelo contratado.

Fica indicado para desempenhar a atividade de fiscal técnico oSr.
XXXXKXXIXHXXXEXHXXXKXXXKXXKXXXXKXX

8.2.3. Fiscalizacdo administrativa:é o acompanhamento dos aspectos
administrativos contratuais quanto as obrigacbes previdenciarias,
fiscais e trabalhistas, bem como quanto ao controle do contrato
administrativo e as providéncias tempestivas nos casos de
inadimplemento. Cabe ao fiscal administrativo do contrato e, nos seus
afastamentos e impedimentos legais, do substituto, em especial:

8.2.3.1. Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato,
realizando tarefas relacionadas ao controle dos prazos do
contrato, acompanhamento do empenho e pagamento,
formalizacdo de apostilamentos e termos aditivos, e
acompanhamento de garantias e glosas;

8.2.3.2. Verificar a manutencdo das condicdes de habilitacdo da
contratada, solicitando o0s documentos comprobatérios
pertinentes, caso necessario;

8.2.3.3. Examinar a regularidade no recolhimento das contribuicdes fiscal,
trabalhista e previdenciaria;

8.2.3.4. Atuar tempestivamente na solucdo de eventuais problemas de
descumprimento das obrigacfes contratuais, reportando ao gestor
do contrato para providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia;

8.2.3.5. Participar da atualizacéo do relatorio de riscos durante a fase de
gestao do contrato, juntamente com o fiscal técnico; e

8.2.3.6. Auxiliar o gestor do contrato com as informacfes necessarias,
para que elabore o documento comprobatério da avaliagdo
realizada na fiscalizacdo do cumprimento de obrigacoes
assumidas pelo contratado.

Fica indicado para desempenhar a atividade de fiscal
administrativo 0 Sr. XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

8.3. As atividades de gestdo e fiscalizacdo da execucdo contratual devem ser
realizadas de forma preventiva, rotineira e sistematica, devendo ser exercidas
por agentes publicos, equipe de fiscalizacdo ou Unico agente publico, desde
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gue, no exercicio dessas atribuicdes, fique assegurada a distincdo dessas
atividades e, em razdo do volume de trabalho, ndo comprometa o
desempenho de todas as a¢bes relacionadas a gestdo do contrato.

9. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

9.1. Do recebimento:

9.1.1.

Os bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da
entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, pelo fiscal técnico, para efeito de posterior verificacdo de
sua conformidade com as especificacbes constantes no edital, no
termo de referéncia, no estudo técnico preliminar e na proposta.

9.1.1.1. Os bens poderéao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive

9.1.2.

antes do recebimento provisério, quando em desacordo com as
especificacdes constantes no termo no edital, no termo de
referéncia, no estudo técnico preliminar e na proposta, devendo
ser substituidos no prazo de 30 dias, a contar da notificacdo da
detentora da ata, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

O recebimento definitivo ocorrerd no prazo 30 dias a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente
pela Administracdo, apos a verificacdo da qualidade e quantidade do
material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado elaborado
pelo gestor do contrato.

9.1.2.1. A nota fiscal ou fatura devera indicar o nimero da nota de

9.1.3.

9.1.4.

9.1.5.

9.1.6.

empenho ou nota de empenho parcial, a depender do caso.

O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente
prorrogado, de forma justificada, por igual periodo, quando houver
necessidade de diligéncias contratuais.

by

No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a
dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do
artigo 143 da Lei Federal n® 14.133/2021, comunicando-se a empresa
para emissédo de Nota Fiscal no que se refere a parcela incontroversa
da execucgao do objeto, para efeito de liquidagéo e pagamento.

O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na
execucao do objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento
de cobranca equivalente, verificadas pela Administracdo durante a
analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera computado para 0s
fins do recebimento definitivo.

O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade

civil pela solidez e pela seguranga dos bens nem a responsabilidade
ético-profissional pela perfeita execucéo do contrato.
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9.2. Do pagamento:

9.2.1. Ap6s o recebimento definitivo, os critérios de pagamento ficardo a
cargo da (setor de financas/fazenda), que disciplinara, mediante
portaria, os procedimentos especificos e documentos necessarios para
liquidacdo e pagamento das despesas contratuais, bem como critérios
de compensacao financeira quando houver atraso no pagamento.

10.FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

10.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
licitacdo, na modalidade pregdo, sob a forma eletrbnica, com ado¢ao do
critério de julgamento pelo menor preco por item.

10.2. Para fins de habilitacdo, o licitante devera comprovar os seguintes requisitos:
10.2.1. Habilitacéo juridica:

a) No caso de pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento
equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de
identificacdo em todo o territério nacional;

b) No caso de Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede;

C) No caso de Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da
Condicao de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacéo
ficarA condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

d) No caso de Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal —
SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de  seus
administradores;

e) No caso de Sociedade empreséria estrangeira: portaria de
autorizagédo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial
da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

f) No caso de Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no
Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de  documento comprobatério de  seus
administradores;
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9)

h)

No caso de Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou
empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde
tem sede a matriz

No caso de Agricultor familiar: Declaracdo de Aptiddo ao Pronaf —
DAP ou DAP-P vélida, ou, ainda, outros documentos definidos pela
Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento
Agrario, nos termos do art. 4°, §2° do Decreto n°® 10.880, de 2 de
dezembro de 2021.

No caso de Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do
INSS — CEI, que comprove a qualificacdo como produtor rural
pessoa fisica, nos termos da Instru¢cdo Normativa RFB n. 971, de 13
de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

10.2.1.1. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados

de todas as alteragdes ou da consolidagao respectiva.

10.2.2. Habilitacéo fiscal, social e trabalhista:

a)

b)

d)

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou
no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria
da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unidao (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario
da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de
Servigo (FGTS);

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva
com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagéo
das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de
maio de 1943;

Prova de inscricio no cadastro de contribuintes estadual ou

municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao
seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;
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f)

Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata
ou concorre;

10.2.2.1. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos

municipais relacionados ao objeto contratual, devera comprovar
tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da lei.

10.2.2.2. O fornecedor enquadrado como microempreendedor

individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estara dispensado da prova de inscricAo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

10.2.3. Qualificacdo Econémico-Financeira:

a)

Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor.

10.2.4. Declaragoes:

a)

b)

Declara que, para fins do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei
Federal n® 14.133/21, que ndo emprega menor de dezoito anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de
dezesseis anos, salvo, a partir de 14 anos, na condi¢éo de aprendiz;

Declara que, até a presente data, inexistem fatos impeditivos para a
sua habilitacdo no presente processo licitatério, inclusive
condenacéo judicial na proibicdo de contratar com o Poder Publico
ou receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, transitada
em julgada ou néo desafiada por recurso com efeito suspensivo, por
ato de improbidade administrativa, estando ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

Declara que nédo se encontra declarada inidonea, nem suspensa ou
impedida de licitar e contratar com a Administracdo Publica;

Declara que observou e atende plenamente aos requisitos previstos
aos paragrafos 81°, 82° 83° do art. 4° da Lei Federal n° 14.133/21
(aplicavel a ME/EPP);

Declara que suas propostas econdmicas compreendem a
integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de
1988, leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de entrega das propostas, sob pena de
desclassificacéo;
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f) Declara que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para
pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, nos
termos do artigo 63, inc. IV, da Lei n® 14.133/2021;

g) Declara que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados
executando trabalho degradante ou forcado, observando o disposto
nos incisos Il e IV do artigo 1° e no inciso Ill do artigo 5° da
Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988;

h) Declara que, em se tratando de microempresa, empresa de
pequeno porte ou sociedade cooperativa, que cumpre 0s requisitos
estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar Federal n°
123/2006, estando apto a usufruir do tratamento estabelecido em
seus artigos. 42 a 49;

1) Declara que os precos cotados na proposta incluem todos os custos
e despesas necessarias ao cumprimento integral das obrigacdes
decorrentes desta licitagc&o;

i) Declara que, por ser de seu conhecimento, atende e se submete a
todas as clausulas e condicdes do Edital e Anexos, relativos a
licitacAo supra, bem como as disposicbes da Lei Federal n°
14.133/2021 Lei Complementar Federal n° 123/2006, com a redacéo
que |he atribuiu a Lei Complementar Federal n°® 147/2014 e Decreto
Municipal n° (ndmero do decreto), e demais normas
complementares que disciplinam o certame e que integrardo o
ajuste correspondente, no que lhe for pertinente;

K) Declara que tem condicdes de executar a quantidade estabelecida
no prazo assinalado, independentemente dos demais compromissos
de fornecimento porventura existentes, bem como que fornecera o
material de acordo com as especificacdes técnicas, respeitando as
condicbes de embalagens, prazos de Vvalidade, requisitos
especificos, enfim todas as especificacdes.

11.ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
11.1. O custo  estimado da  contratacéao é de REXAKXXXX, XX
0,9,9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.0.0.0:¢|

12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas advindas da execucdo do objeto desta licitagdo correrdo por
conta dos créditos orcamentarios sob as classificagbes funcionais
programaticas devidamente solicitadas a contabilidade e anexadas ao
processo.

Barra do Turvo, XX de julho de 2024.

NOME DE SECRETARIO
Secretario de XXXXX
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